暨南大学附属（幼儿园、小学、中学）档案归档范围表

	序号
	归 档 内 容
	保管期限

	1
	本单位工作计划、决定、报告、通告和总结
	定期

	2
	本单位机构设置、人员名单
	永久

	3
	本单位工作情况调查、典型材料、统计报表
	定期

	4
	本单位教学改革及相关活动材料
	定期

	5
	本单位规章制度、管理办法、 岗位职责
	定期

	6
	本单位工作会议记录
	定期

	7
	各项活动照片档案及文字说明
	永久

	8
	工作简报
	定期

	9
	其它
	定期


