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●  要闻  
 

 

国务院侨办调研组莅馆检查、指导档案工作 
 

2012年 4月 12日，国务院侨办秘行司路敬梅调研员和王建国副科长一行二人莅馆调研我

校档案工作，林文兴馆长负责接待。林文兴馆长首先对国侨办领导百忙之中抽空指导表示感

谢与欢迎，接着从“档案管理模式的转变、学生档案管理方式的改进、档案信息化建设的推

进、条码管理的尝试、基础设施建设与档案队伍建设、新变化与新特点”等六个方面以及档

案工作中的突出问题和解决方案向调研组作了详细的汇报。 

 

                     国侨办 2012年暨南大学档案工作调研会 

               路敬梅调研员（左二）、王建国副科长（左一）、林文兴馆长（右一） 

 

人事档案室陈志雄同志从“库房和档案状况、库房安全、人员和设备、管理利用”等四

个方面向调研组领导详细汇报了我校人事档案的工作情况，重点介绍了管理利用情况。为了

遵守保密要求，又能提高服务水平和工作效率，人事档案室对我校人事档案的调入、转换、

转出都实行纸质、电脑记录两方面同时管理，纸质可作为查案凭证，计算机则方便查询统计；

教职工的履历、学习经历、家庭情况等都在数字化过程中，档案目录的电子化也将在人事管

理信息化二期工程中增加。这些举措充分发挥了档案在选人用人、查实凭证等方面的作用。 

珠海校区档案室程辉同志就珠海校区档案室的基本情况、档案工作现状、存在的问题三

方面向调研组领导详细汇报了我校珠海校区档案室的工作情况。 

路敬梅调研员对我校档案工作多年来取得的成果表示满意，她从三个方面充分肯定了我

校的档案工作：一是学校领导高度重视档案工作，档案工作卓有成效。近年来，学校在办学

条件较为艰难的情况下，在人、财、设备和场地安排等方面大力支持档案工作，保证了档案

工作的有序开展。学校档案部门也紧紧围绕学校中心工作积极开展工作，积极为学校教学、

科研、管理等工作做好服务。二是业务建设起点高。档案馆制定了各项档案管理规范，日常

管理科学、规范、细致。三是档案编研材料水平不断提高。同时，她指出：我校档案工作在

做实档案信息资源建设体系的基础上还应做好档案信息资源的利用体系和安全体系建设；要

进一步落实档案馆对深圳旅游学院、珠海学院和华文学院三个学院档案分室的业务指导工作；
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应加快推进档案信息化建设二期工程；围绕学校中心工作，优化档案服务质量，提升档案服

务效能，充分发挥档案馆作为爱国爱校主义教育基地的作用。 

 

继续推进部门立卷工作 规范档案管理 
 

依据教育部、国

家档案局第 27 号令

（《高等学校档案管理

办法》）文件精神，高

校档案工作应实行部

门立卷制度。为了规范

部门档案管理，根据

《暨南大学档案管理

办法》的有关规定，国

际交流合作处、党政办

公室、基建处、人事处、

科学技术研究处、出版

社等机关直属单位和

各学院都相继开展了

部门立卷工作，并已取

得良好效果。 

为进一步规范学校档案管理，提高学校档案保管利用质量，2012 年 3 月 9 日，在管理学

院党政管理干部业务培训会，档案馆就档案收集、整理和暨南大学档案管理系统应用等方面

进行了培训。通过系统的讲解，使参加培训的人员提高了对文书档案归档工作的认识，熟悉

了文书档案归档范围、整理规范和移交流程，推广了档案管理新系统的使用范围。 

2012 年 4 月 25 日, 

档案馆和审计处在审计

处会议室召开了《暨南

大学审计档案管理暂行

办法》研讨会。双方就

审计档案的归档范围、

形式、年限，以及基建、

修缮项目的审计档案是

否独立归档等问题进行

了热烈的研讨。档案馆

从档案管理的专业角度

对《暨南大学审计档案

管理暂行办法》（草稿）

给予了指导性意见。审

计处也结合档案馆的指

导意见从审计专业角度进一步梳理了基建、财务两个专业审计资料的归档范围和移交形式，

进一步完善了《暨南大学审计档案管理暂行办法》。 

2011 年 12 月至 2012 年 4 月，档案馆和实验室与设备管理处就我校积累多年设备投标材

料归档范围、整理组卷方法、保管年限、移交流程以及暨南大学档案管理系统的使用进行商

讨。经过多次商讨，进一步完善了《暨南大学仪器设备类档案工作规范》和《暨南大学仪器
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设备档案归档范围及保管期限表》。 

    通过和以上各部处、学院的工作交流，进一步推进了我校档案部门立卷工作。而暨南大

学档案管理系统的启用，实现了更智能、更人性化的管理，简化了机关直属单位及教学单位

的预立卷程序，有利推进了部门立卷制度的施行，同时也使档案管理部门更好地监督指导各

部门归档工作，提高了我校档案工作水平。通过培训和商讨，也发现了档案工作中存在的一

些问题，档案馆将与各部处、学院协力合作，规范工作程序，简化工作流程，力争在档案管

理工作上取得共赢。 

  

 

不断推进档案信息化建设 

 

 高校档案信息化建设是学校校园信息化建设的重要组成部分。为了全面实现我校档案现

代化管理，更有效服务学校中心工作，档案馆启动了档案信息化建设项目的申请，并在国侨

办及学校的关心支持下，于 2010 年 4月正式启动，至今已进行到了第二期。档案管理系统已

实现与 OA系统内公文流转的无缝连接，即公文流转完毕即时推送至档案管理系统，同时公文

流转的背景信息一并推送至档案管理系统与文件统一管理。实现了电子文件的实时归档要求，

相比以往的物理归档更及时、更准确、更齐全。截止 2011 年 12 月，我馆目录数据库已完成

案卷级目录数据 91652 条、文件级目录数据 323446 条，多媒体目录数据 4963 条，已归档电

子文件 9203 份，馆藏档案已扫描 44441份，通过档案数字化加工处理的馆藏档案主要是教学

档案中的学籍表、成绩单、录取名册、毕业名册和基建图纸等历年利用量最高的档案，极大

方便了档案调阅。 

 数字化丰富了档案信息资源，提高了档案利用的效率，各部门人员调阅档案信息不再受

限于繁琐的借档手续；实现多人同时在线共享调阅同一份案卷的目的；减少了档案原件的损

耗，提高了我校档案管理整体水平，并有效提升了我校其它各部门业务运转效率，逐步实现

电子文件与纸质档案同步归档的“双轨制”管理。 

 

完成国务院侨办档案数字化项目并获得好评 
 

2011年我馆受国务院侨办委托，负责国务院侨办异地保存的纸质档案数字化工作。项目

实施期间，为了保证安全，我馆派左晋佺同志具体负责此项工作，从档案调卷、图象质检到

归档的整个流程，左晋佺同志以高度负责的工作态度、严谨的工作作风，克服了身在异地单

兵作战的困难，对项目运行的每一个技术环节都严格认定和质量把关，经过 4 个月的辛勤努

力，产生影像文件 66473 页、条目 5805 条，形成光盘数据 3 套 33 张，硬盘数据两份，项目

成果已经国务院侨办验收合格。左晋佺同志圆满完成了此项工作，为国务院侨办档案数字化

工作做出了一定的贡献，得到侨办领导的高度赞扬。 



 5 

 

●   档案共享 

《暨南校园百年变迁》简介 
暨南大学自 1906 年创办至今已走过 106 年的历程，历经南京、真如、上海“孤岛”、福

建建阳、上海虹口和广州时期。各个不同时期的校园状况、校舍景物，是反映当时学校变化、

发展和办学条件的真实记录，也是历史变迁、社会鼎革的重要印记。目前学校在广州、深圳、

珠海三地设有四个校区，并在广州番禺筹建新的校区，学校建设蓬勃发展，面貌焕然一新，

暨南大学已进入历史上最辉煌的时期，正沿着现代化、国际化、综合化的目标阔步前进。 

一、南京时期的暨南校园（1906—1923） 

 

 

 

 
国立暨南学校南京校舍图 

 

 

 

 

 

 
国立暨南学校校门 

 

 

 

 

 

国立暨南学校风雨操场、教室 
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二、真如时期的暨南校园(1923—1937) 

 

 

 

 

 
真如时期国立 

暨南大学校舍平面图 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

真如时期大学部教学楼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图书馆  

（郑洪年校长捐建） 
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三、“孤岛”、建阳时期的暨南校园（1937—1946） 

 

 
“孤岛”时期，国立暨南大学并无固定校舍，

仅靠租赁房屋办学，校址数度变迁。图为保

存下来的当时在上海康定路上的部分校舍。 

 

 

 

 

 
竖立在校门前的牌坊。正面为校名“国

立暨南大学”，背书“声教南暨”。 

 

 

 

 

 

四、上海虹口时期的暨南校园（1946—1949） 
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五、广州 1958 年重建至 1978 复办后的暨南校园（1958—2012） 

 
20世纪 60年代的暨南大学基本建设总体规划模型。建筑群中央部分为教学大楼，右上角

为教工住宅区，左上角为学生宿舍。 

 

 
2010年广州主校区校园地图 
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旧教学大楼由香港知名人士、暨

南大学董事会副董事长王宽诚捐赠

人民币 100万元兴建。1960年竣工，

总建筑面积 13200 平方米，中西合

璧，气势磅礴。是当时广东省高校中

规模最大、规格最高的教学大楼。已

于 2004年拆除。 

 

 

 

 

 

新教学大楼，总投资 10656 万元，其中国家

财政拨款 6000 万元，学校自筹 3256 万元，广州

富力地产公司捐赠 1400万元，2005年 12月动工，

2007 年 10 月竣工，建筑面积 31463 平方米 ，共

16 层，160 多间教室，可容纳 12000 名学生同时

上课。 

 

 

 

 

 

 

旧图书馆，1983 年由教育部批准并拨

款兴建，1984年竣工，图书馆坐北朝南，

共四层，为“回”字型建筑，与原第一军

医大学图书馆连为一体，总建筑面积 13000

平方米。2003年拆除。 

 

 

 

 

 

 

 

 

新图书馆，2004 年动工兴建，2007年 9

月正式启用。建筑面积约 38180 平方米。形

似一个抽象的大门，寓意学无止境。大门框

下弧形内凹部分，体现包容和内聚的暨南精

神，形如展开待阅的鸿篇巨册，气势磅礴，

神圣而典雅。 

 

 



 10 

 

 

 

 

 

珠海校区全景 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

    珠海校区教学大楼，2002 年 8 月竣工。巍峨

壮丽的教学楼形如一本展开待阅的巨著，寓意莘

莘学子徜徉于知识的海洋。 

 

 

 

 

 

 

 

 

华文学院教学楼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

深圳旅游学院综合楼，1995 年竣工，由港

中旅、中国中旅、福建中旅、华侨城等企业捐资

兴建，外形如帆船，寓意乘风破浪、锐意进取。



 11 

● 档案业务 
 

★2012 年 1-5 月，已收集、整理 2011 级本科新生档案 4883 份；清点往届留存的本

科、研究生档案 24568 份；对馆藏在校和往届留存 53159份学生档案进行存址录入；为做

好毕业生档案流转问题的宣传工作，向应届毕业生编印、派发 5300多份《学生档案须知》。 

★2012 年 1-5 月，收集各类材料含校内外文件、本科生学籍材料、研究生学位材料

等共计 2799 卷又 2587 件。根据《暨南大学档案管理办法》，现整理上架党群档案 17盒，

行政档案 60 盒，教学档案 42盒，外事档案 113盒，学籍档案 328卷，学位档案 2510卷；

另外，整理党群类遗留档案 13盒，行政类遗留档案 36盒。 

★2012 年 1-5月，提供利用档案 1684人次，1820卷次。 

★2012 年 3月，为统战部编写我校统战历史，提供我校 1958年复办以来历届统战部

部长人员名单及任命时间等档案材料。重新整理我校已停用印章 228枚。  

★2012 年 4月，销毁已保管 15年到期的 1997年会计凭证 666册。  

★2012 年 5 月 10-16 日，林文兴馆长参加了广东省档案学会高校委员会组织的西北

高校考察调研活动，广东省档案学会高校系统委员会会员单位档案工作负责人及档案工作

者一行 31 人组成的西北线调研组先后赴西安交通大学档案馆、陕西师范大学档案馆、兰

州大学档案馆考察、交流与调研，三所高校档案馆具有深厚的历史文化积淀，其档案资源

建设、档案服务方式、档案信息化建设以及特色档案编研等工作做得有声有色。此行考察、

调研，不仅使考察调研组全体成员开阔了眼界，获取了经验，增进了广东省档案人和西北

高校档案同仁地友谊，也得到了很多思考和借鉴。 

★人事处李勇标老师在档案馆工作人员指导下，经过一学期的努力，将 1000 多件早

期遗留档案认真分类、有序归整，并于 2012 年 1 月初完成归档，及时保护了学校档案的

信息与实体安全；无独有偶，党政办陈龙老师和教育学院教务办张靖磊老师分别完成了早

期遗留的近 200 件档案和 13 卷档案的立卷归档工作；而长期以来档案部门立卷制度的优

秀践行者——国际交流合作处王昱老师，平时工作中便保持着良好的档案预立卷习惯，今

年 5月底又将 113 卷外事档案归整完毕，移交至档案馆。几位老师都在档案管理系统的功

能支持下，秉承对学生、学校高度负责的态度，很好地完成了档案的部门立卷工作，为后

期档案信息化加速进程奠定了良好基础。 

★马兴中先生移交暨南学堂创办人、国立暨南大学郑洪年校长《櫜园诗稿》一册。教

育学院移交礼品档案 2件。 
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