暨南大学学生处档案归档范围表

	序号
	归 档 内 容
	保管期限

	1
	上级（校外）有关学生管理、思想政治工作的文件
	定期

	2
	学生工作规章制度、管理办法、岗位职责
	定期

	3
	学生处工作计划、总结，统计、汇报材料
	永久

	4
	学生处工作的请示，报告，批复
	永久

	5
	学生处机构设置图、人员名单
	定期

	6
	学生处各科室工作计划、总结
	定期

	7
	学生奖励材料
	定期

	8
	学生处分材料
	定期

	9
	重要会议文件材料，会议纪要
	定期

	10
	学生工作活动文件材料录像、照片及文字说明
	定期

	11
	勤助中心，舍区管理，院系管理、计划、活动材料
	定期

	12
	学生会、社联会等各级学生组织成员名单、活动，留学、外事往来材料， 
	定期

	13
	文体活动，科研学术活动，社会活动材料
	定期

	14
	自办的学生工作刊物
	定期

	15
	其它
	定期
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