暨南大学发展规划处档案归档范围表
	序号
	归 档 内 容
	保管
期限

	1
	上级(校外)关于学校发展规划的文件
	定期

	2
	为学校的发展制定的政策性研究的文件材料（包括学校“十一五”、“十二五” 规划）
	永久

	3
	发展规划处规章制度、管理办法、岗位职责
	定期

	4
	发展规划处计划、总结、简报等
	定期

	5
	发展规划处机构设置、人员名单
	定期

	6
	发展规划处工作记录
	定期

	7
	发展规划处科室工作计划、总结
	定期

	8
	制订绩效考核和评估制度与方法、绩效评估的报告、方案等材料
	定期

	9
	对评估、考核数据进行收集、统计和分析的材料
	定期

	10
	制定学校校园规划和产业发展规划，学校基本布局与资源合理配置方案设计等材料
	定期

	11
	规划处校园网主页的制作、维护、完善和内容的相关材料
	定期

	12
	规划处会议记录、会议纪要
	定期

	13
	学科建设有关的改革、发展设想和建议，报告、请示、批复、通知等
	永久

	14
	学校学科建设规划及阶段性学科建设实施方案、跨学院学科发展与建设工作的材料
	定期

	15
	各级重点学科的遴选、申报、管理以及评估工作的材料
	永久

	16
	学校“211工程”建设项目的立项和实施、“211工程”建设项目方案的制定、论证、管理、评估和验收工作的材料。
	永久

	17
	 “211工程”重点学科建设项目和“211工程”公共服务体系建设项目编制年度计划等材料
	定期

	18
	编写和修订“211工程”建设项目和学科建设管理的各种办法、规定
	定期

	19
	各类信息的统计分析、学校“211工程”基础数据库和学科信息数据库、统计年报等材料
	永久

	20

21
	起草、论证和学校中定期事业发展战略规划，发展规模、办学层次、办学类型设计等材料
	永久

	22
	学校年度招生计划编制的材料
	定期

	23
	规划学校行政管理架构，制定各院、系、所、直属单位、集团等工作职责等材料
	定期

	24
	落实校区功能定位的具体建设方案的材料
	定期

	25
	学校发展规划工作会议材料、领导讲话稿
	定期

	26
	国内外工作交流所获奖品、纪念品
	永久

	27
	相关活动录像、照片及文字说明
	永久

	28
	学校相关事业发展事项的调研、论证等材料
	定期

	29
	其它
	定期


PAGE  
3

