暨南大学保卫处档案归档范围表

	序号
	归 档 内 容
	保管期限

	1
	上级（校外）依法治校、公安保卫工作的文件材料
	定期

	2
	学校公安保卫工作方面的规章制度、管理办法、岗位职责
	定期

	3
	学校公安保卫工作计划、总结、报告、调查材料统计报表
	永久

	4
	保卫处工作会议记录
	定期

	5
	保卫处内部机构设置及人员名单
	定期

	6
	重大事件的照片档案及文字说明材料
	永久

	7
	学校师生员工案件的侦察、调查、处分结论材料及上级的批复、判决书
	定期

	8
	学校师生员工案件的平反、复查处理结论及上级的批复
	定期

	9
	学校各单位及要害部门的公安保卫、消防工作材料
	定期

	10
	保卫工作简报
	定期

	11
	与学校有关的重要法律案件立案、结案材料
	永久

	12
	保卫处与校外有关单位签订的重要合同、协议书
	永久

	13
	户籍管理材料
	定期

	14
	治安管理材料
	定期

	15
	消防管理材料
	定期

	16
	信息安全管理材料
	定期

	17
	校内外车辆管理材料、统计表
	定期

	18
	校园安全维护
	定期

	19
	其它
	定期
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