财务凭证查阅申请表

	申请单位：

	申请原因：

项目负责人签字（单位公章）：           日期：

	经办人信息

	人事编号
	
	姓名
	
	联系电话
	

	查阅清单（可附表）

	项目经费卡号
	凭证日期（年月日）
	凭证号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	财务处意见：

财务处经办人签字（盖章）：           日期：

	注  意  事  项

	1. 2019年以前（含2019年）的凭证已移交学校档案馆（博物馆4楼404），2020

年之后的凭证存放在财务档案室（行政楼1108室），请分别填写申请表。

2. 2016年及以前年度凭证，查阅时间仅限周一下午、周三下午；

2017-2019年度凭证，查阅时间仅限周三上午、周五上午。
3. 查询经费卡或凭证较多，可以附查询清单，项目负责人签名确认后随本表一起提交。

4. 经办人必须本人校园卡，以供核实查阅权限。

5. 本表需项目负责人亲笔签名，不接受签名章。

6. 未经同意不得擅自外借凭证，严禁在会计档案上涂画、拆封、抽换和损毁。

7. 本表请先提交到财务信息科审核确认（行政楼228室），电话：85227095

8. 财务处档案室联系电话：85225986，学校档案馆电话：85220237


	附清单

项目经费卡号
	凭证日期（年月日）
	凭证号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


经办人：        项目负责人签字（单位公章）：         日期：
